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Wir beraten soziale Unternehmen. Alles, was wir tun, folgt einem Ziel: Wir wollen unsere Mandant:innen
gliicklich machen. Starten Sie bei uns zum 1. August 2024 in die

Ausbildung zum:zur Rechtsanwaltsfachangestellten

Als Azubi bei uns

vereinbaren Sie Besprechungstermine mit Mandant:innen

fuhren Sie Akten und Register sowie Termin-, Fristen- und Wiedervorlagekalender

fertigen Sie Schriftsatze an

bearbeiten Sie die Korrespondenz mit Mandant:innen, Behdrden, Gerichten

berechnen Sie Forderungen

bereiten Sie Schriftstiicke fir Mahnverfahren und Zwangsvollstreckungen vor

berechnen Sie Gebiihren, stellen Rechnungen, iiberwachen und verbuchen Zahlungseingange

Wir bieten mehr:

sehr gute Ubernahmechancen nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

Verkirzung der Ausbildungsdauer bei entsprechendem Schulabschluss

monatliche Ausbildungsvergiitung gestaffelt nach Ausbildungsjahr: 1.100 Euro, 1.200 Euro, 1.300 Euro
ein sympathisches Team

Massage- und Sportangebot

regelmaflige Team-Events

groRe, moderne Team-Lounge

helle, groRRziigige und klimatisierte Raume

lhre Qualifikation:

sehr gute Deutschkenntnisse
Erfahrung mit dem MS-Office-Paket
sorgféltige Arbeitsweise, Kommunikationsstarke, gepflegtes Erscheinungsbild

Sie wollen einen attraktiven und anspruchsvollen Job mit Perspektive erlernen?
Wir freuen uns auf Sie!

Schreiben Sie uns: bewerbung@iw-recht.de 4,63 JUV—'
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